
 

  

  ٢٠٠٠لسنة ) ٢(تعليمات رقم 

  تعليمات خدمات الموارد التعليمية والخدمات المكتبية في مكتبة 

  الجامعة الهاشمية 

   والأشغالمن نظام اللوازم ) ٥٧( صادرة بموجب المادة رقم 

  ١٩٩٩لسنة ) ٥٩(في الجامعة الهاشمية رقم 

  

التعليميــة والخــدمات المكتبيــة فــي تعليمــات خــدمات المــوارد " تســمى هــذه التعليمــات ) : ١(المــادة 

  .  إقرارها، ويعمل بها من تاريخ " ٢٠٠٠مكتبة الجامعة الهاشمية لسنة 

يكون للكلمات والعبارات التالية حيثما وردت في هذه التعليمـات المعـاني المخصصـة ) : ٢(المادة 

   -:، ما لم تدل القرينة على غير ذلك  أدناهلها 

  ة الجامعة الهاشمي: الجامعة 

  مكتبة الجامعة : المكتبة 

  مدير المكتبة : المدير 

خـــدمات التصـــوير والنســـخ وخـــدمات قواعـــد البيانـــات والتـــدريب وفـــق تقـــدم المكتبـــة ) : ٣(المـــادة 

  -:الأسس الآتية

دينـار أردنـي شـامل أجـور البريـد ) ٥٠(نسخ رسالة جامعيـة لجهـات خـارج الأردن  -

 .والشحن

دينـار أردنـي شـامل أجـور البريـد ) ٢٠(ردن نسخ رسالة جامعيـة لجهـات داخـل الأ -

 .والشحن

 .خمسة دنانير) ٥(الخ ....نسخ رسالة جامعية على قرص مدمج  -

بناءً على طلب الجهة ذات العلاقـة ) مجاناً (التصوير للعمل الرسمي في الجامعة  -

 .بموافقة رئيس الجامعة

، وتكـــون قـــروش) ١٠(طباعـــة الصـــفحة الواحـــدة مـــن قواعـــد البيانـــات الإلكترونيـــة  -

 .الطباعة على فلاش أو قرص مدمج

) ١(نســـخ أي ملحـــق مـــن ملاحـــق الكتـــب للغايـــات التعليميـــة علـــى قـــرص مـــدمج  -

 .دينار واحد

دينـــار أردنـــي بــــدل تـــدريب للجهـــات غيــــر ) ١٥٠(تســـتوفي المكتبـــة رســـم مقــــداره  -

الحكومية التي ترغب بتدريب طلبتهـا أو موظفيهـا داخـل المكتبـة مـع منحـة كتـاب 

  .من مدير المكتبة رسمي موقع



 

دينـــار أردنـــي، وذلـــك بـــدل اصـــدار كتـــاب  )١٥٠(المكتبـــة رســـم مقـــداره تســـتوفي  -

علـــى المكتبـــة أي  رتـــبترســـمي مـــن وحـــدة المكتبـــة عـــن كـــل زائـــر، علـــى أن لا ي

 .تجاه الزائراأو قانونية  مادية التزامات

 )٥(وتصوير المقالات مـن الـدوريات غيـر المتـوافرة ضـمن مقتنيـات المكتبـة نسخ  -

 .خمسة دنانير

ريــة فــي الجامعــة بموجــب الهويــة االهيئتــين التدريســية والاد لأعضــاءتعــار الكتــب  -أ) : ٤(المــادة 

  . الجامعية 

تعار الكتب لطلبة الجامعة بموجب الهوية الجامعية او هوية خاصة تصدرها  –ب 

  . مكتبة الجامعة ، ولا يجوز استعمال هذه الهوية الا من قبل صاحبها 

يجــوز لعضــو هيئــة التــدريس والمحاضــر المتفــرغ اســتعارة خمســة عشــر كتابــاً حــداً  -أ) : ٥(مــادة ال

  . لمدة لا تتجاوز فصلاً دراسياً واحداً  أعلى

يجـــوز للمحاضـــر غيـــر المتفـــرغ ومســـاعد البحـــث والتـــدريس وطالـــب الدراســـات  –ب 

علـى ان لا العليا استعارة سبعة كتب حداً اعلى، وللموظف استعارة ثلاثة كتب ، 

   أسابيع أربعة الأحوالفي جميع  الإعارةتتجاوز مدة 

ـــة كتـــب حـــداً اعلـــى لمـــدة  -ج تتجـــاوز  لايجـــوز لطالـــب البكـــالوريوس اســـتعارة ثلاث

  .أسبوعين

يجوز تجديد الإسـتعارة لأعضـاء الهيئـة التدريسـية لمـرة واحـدة فقـط شـريطة عـدم  -د

   .استيفاؤها بعدوجود أي مادة مكتبية متأخرة أو وجود غرامات تأخير لم يتم 

تعير المكتبة المؤسسات العامة والدوائر الرسـمية خمسـة كتـب حـداً اعلـى لمـدة لا  -أ) : ٦(المادة 

اقة خاصة تصرف باسـمها بنـاء علـى طلـب هـذه بموجب بط أسابيعتتجاوز ثلاثة 

لم لمنـدوب معتمـد منهـا مقابـل تـأمين مسـترد مقـداره مائـة والـدوائر وتسـ اتالمؤسس

  .دينار 

ـــاً  -ب مـــن المجتمـــع  لأشـــخاصللمكتبـــة وفـــق اســـس خاصـــة تحـــددها ، ان تعيـــر كتب

المحلــي بحــد اقصــاه ثلاثــة كتــب ، ولمــدة اقصــاها ثلاثــة اســابيع ، وذلــك بموجــب 

شــريطة ان يــدفع المســتعير للجامعــة رســم خاصــة تصــدرها لهــذه الغايــة ،  بطاقــة

، وذلـــك بالاضـــافة الـــى رســـم ســـنوي مقـــداره دينـــاراً  خمســـونتـــأمين مســـترد مقـــداره 

   . ديناراً  ثلاثون

لبــة الجامعــة ممــن لــم يســجلوا فــي الفصــل الصــيفي ثلاثــة كتــب حــداً تعيــر المكتبــة ط) : ٧(المــادة 

  . اعلى ، ولمدة لا تتجاوز ثلاثة اسابيع مقابل رسم مقدارة خمسة دنانير 

مائــة  )١٥٠(اذا تخلــف المســتعير عــن ارجــاع الكتــاب فــي الموعــد المحــدد يغــرم  -أ) : ٨(المــادة 

ـــد الغرامـــة و ســـوخم ـــى ان لا تزي ـــأخير ، عل ـــوم ت ـــى ن فلســـاً عـــن كـــل ي  )١٠(عل



 

أربعـة أشـهر علـى تـاريخ ) ٤(، وتعتبر المادة المكتبية مفقـودة بعـد مـرور دنانير

  . الارجاع

اذا كانــــت لــــدى أي مــــنهم كتــــب لا يجــــوز اعــــارة كتــــب اخــــرى لاي مــــن المســــتعيرين ): ٩(المــــادة 

  . متأخرة

يجــــوز اعــــارة المراجــــع والكتــــب النــــادرة وكتــــب المجموعــــات الخاصــــة والرســــائل لا ): ١٠(المــــادة 

الجامعيــة والــدوريات والافــلام والشــرائح والاقــراص المدمجــة والاشــرطة الممغنطــة الا 

  . حالات خاصة يقررها مدير المكتبة في

ة و هيئة التدريس قبـل بدايـتوضع الكتب على رف الحجز بناء على طلب عض -أ) : ١١(المادة 

  . الفصل الدراسي بموجب نموذج خاص تعده المكتبة لهذه الغاية 

تعــــار الكتــــب الموضــــوعة علــــى رف الحجــــز لليلــــة واحــــدة فقــــط ، وفــــي حــــال  –ب 

التـــأخر عـــن ارجاعهـــا فـــي صـــباح اليـــوم التـــالي ، فيـــتم اســـتيفاء غرامـــة ماليـــة 

  . رها خمسمائة فلس عن كل يوم تأخيرمقدا

حـق فـي اسـترداد أي كتـاب معـار قبـل انتهـاء مـدة الاعـارة اذا دعـت لمدير المكتبـة ال): ١٢(المادة 

  . الضرورة الى ذلك 

يحـق لمـدير المكتبـة الامتنـاع عـن اعـارة كتـاب او منـع اسـتعماله بشـكل عـام داخـل ) : ١٣(المادة 

  . المكتبة ، اذا رأى ان المصلحة العامة تقتضي ذلك 

الرســـمية الاخـــرى،  الأردنيـــةكتبـــات الجامعـــات تـــتم الاعـــارة بـــين مكتبـــة الجامعـــة وم): ١٤(المـــادة 

  . ومؤسسات البحث العلمي الرسمية ، بموجب اتفاقيات خاصة 

يلتـزم المسـتعير بتــأمين نسـخة أصـلية مـن المــادة المكتبيـة المفقـودة أو التالفـة، وفــي ) : ١٥(المـادة 

نار لـدي ثلاثة أمثال ثمنها بالسعر الأصـلي بالإضـافة)٣(حال تعذر ذلك يتم تغريمه 

  . واحد بدل تجليد

ـــراء ذمـــة أي مـــن العـــاملين فـــي الجامعـــة مـــن ) : ١٦(المـــادة  ـــة التـــدريس  أعضـــاءلا يجـــوز اب هيئ

ذمــة والمحاضــرين غيــر المتفــرغين والمــوظفين او الطلبــة قبــل الحصــول علــى بــراءة 

  . من المكتبة

مكتبـــة ، ويـــتم لا يجـــوز ادخـــال الحقائـــب اليدويـــة والحقائـــب كبيـــرة الحجـــم الـــى ال) : ١٧( المـــادة 

تســليمها الــى قســم الامانــات مقابــل اشــعار بــذلك ، وفــي حــال فقــدان الاشــعار يحــال 

  . الامر الى مدير المكتبة للبت فيه 

يعرض رواد المكتبة ما بحوزتهم مـن كتـب ومـواد مكتبيـة علـى مراقـب المـدخل عنـد ) : ١٨(المادة 

  . خروجهم من المكتبة ، مع ابراز هوية المكتبة الشخصية 

  . مدير المكتبة مسؤول عن تنفيذ احكام هذه التعليمات :  )١٩(المادة 

 واتلغى هذه التعليمات جميع الاحكام المتعارضة معها ، والواردة في أي تعليمـات ) : ٢٠(المادة 

  . قرارات سابقة 


